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	T. Tự tuần trong HK
	Töø ngaøy, thaùng


Ñeán ngaøy , thaùng

	Số tiết

Lý thuyết
	Số ca

Thực hành
	TÊN CHƯƠNG, ĐỀ MỤC, NỘI DUNG GIẢNG DẠY

(Ghi đúng tên theo chương trình đã quy định)

	1
	05/10/15 – 10/10/15
	4
	
	Chương 1: WINDOWS

Bài 1: Giới thiệu Windows

Bài 2: Quản lý hệ thống tập tin với Windows Explorer

	2
	12/10/15 – 17/10/15
	4
	
	Bài 2: Quản lý hệ thống tập tin với Windows Explorer (tt)

	3
	19/10/15 – 24/10/15
	4
	
	Chương 2: WINWORD

Bài 3: Các khái niệm cơ bản về Winword

Bài 4: Các thao tác soạn thảo văn bản

	4
	26/10/15 – 31/10/15
	4
	
	Bài 4: Các thao tác soạn thảo văn bản (tt)

	5
	02/11/15 – 07/11/15
	4
	
	Bài 4: Các thao tác soạn thảo văn bản (tt)

Bài 5: Định dạng trang văn bản

	6
	09/11/15 – 14/11/15
	4
	
	Bài 6: Tạo bảng biểu

	7
	16/11/15 – 21/11/15
	4
	
	Bài 7: Đồ họa

	8
	23/11/15 – 28/11/15
	4
	
	On tập và kiểm tra phần Winword
Chương III: EXCEL

Bài 8: Các khái niệm cơ bản về Excel

	9
	30/11/15 – 05/12/15
	4
	
	Bài 8: Các khái niệm cơ bản về Excel (tt)
Bài 9: Các thao tác trên bảng tính

	10
	07/12/15 – 12/12/15
	4
	
	Bài 9: Các thao tác trên bảng tính (tt)

Bài 10: Các thao tác tính toán trong bảng tính

	11
	14/12/15 – 19/12/15
	4
	
	Bài 10: Các thao tác tính toán trong bảng tính (tt)

	12
	21/12/15 – 26/12/15
	4
	
	Bài 10: Các thao tác tính toán trong bảng tính (tt)

	13
	28/12/15 – 02/01/16
	4
	
	Bài 10: Các thao tác tính toán trong bảng tính (tt)

Bài 11: Tạo biểu đồ

	14
	04/01/16 – 09/01/16
	4


	
	Bài 11: Tạo biểu đồ (tt)

Ôn tập và kiểm tra phần Excel

	15
	11/01/16 – 16/01/16
	4
	
	Ôn tập cuối kỳ
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